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Argomenti trattati

Sala riunioni personale

Sessioni interattive

Registrazioni delle riunioni, webinar ed eventi
Sessione pratica (Webinar)

Sondaggi in Slido

N X X X X

Panoramica nuova app WebEx Desktop
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Sala riunioni personale

La sala riunioni personale Webex ¢ il proprio spazio di conferenza virtuale che e
possibile utilizzare per le riunioni in qualsiasi momento

Per configurare la sala riunioni personale le operazioni occorre accedere al profilo
Webex (https://unito.webex.com):

® selezionare la voce “Preferenze”

e all'interno della pagina “Sala riunioni personale ”
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Blocca o sblocca la riunione Webex

Blocca o sblocca la riunione Webex dal profilo

[

Generale Sala riunioni personale Audio Pianificazione Registrazione

B

Blocco automatico: ()

Notifica: (i)

o ©

(=)
(=]
[ — |

Coorganizzatori: (i) C]

Dispaositivo video

€ ®

O

Disattiva audio dei
partecipanti

O
i

O

Blocca automaticamente la riunione| 0 « | minuti dopo l'inizio.

Notifica per e-mail quando qualcuno accede all'area di ingresso della mia sala
riunioni personale quando sono assente

Consenti i coorganizzatori per le riunioni nella sala riunione personale

Consenti a organizzatore e coorganizzatori di attivare I'audio dei partecipanti
(Modalita audio attivato da moderatore)

Consenti ai partecipanti di attivare il proprio audio nella riunione
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Blocca o sblocca la riunione Webex

Stai utilizzando il computer per 'audio
Blocca o sblocca la riunione

Webex durante la videoconferenza 4 Scambia audio
Opzioni riunione
Blocca riunione (o]

& Invita e invia promemoria

& Copia collegamento riunione

85 Abilita sessioni interattive @ )
(& Trasferisci riunione su mobile >

listra e &) & ° 86 App
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Sessioni interattive

Le sessioni interattive sono gruppi piu piccoli che sono divisi dalla riunione Webex principale.
Consentono a un sottoinsieme di partecipanti alla riunione di collaborare condividendo audio e
video.

E possibile creare le «Sessioni interattive» in qualsiasi momento, durante la riunione oppure

quando si procede alla pianificazione.

\ Stai utilizzando il computer per |'audio

%) Scambia audio

Opzioni riunione
@ Blocca riunione a@

& Invita e invia promemoria

1 & Copia collegamento riunione
|
[

(88 Abilita sessioni interattive 0)

& Trasferisci riunione su mobile >
|
Y Attivaaudio v ¢ Awvia video . (®) Condividi (© Registra 89 sessioni interattive G| & ° 84 Apj
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Layout per le registrazioni nelle riunioni, webinar ed eventi

Per configurare il layout si accede al profilo Webex (https://unito.webex.com) e si imposta il

“Layout registrazione”

erca una riunione, una registrazione

0 una trascnzione

() Home page “_\__O\ Accedi a una riu
Q Calendario

Generale
@ Webinars

@ Registrazioni
{} Preferenze
M Dettagli

@ Supporto
' Download

Q Feedback

Webex Training
Webex Events (classico)

Webex Support

Sala riunioni personale Audio

Layout registrazione (i)

Pianificazione

Quando la riunione presenta contenuto condiviso
®@)R)
G

Registrazione

|

- |

<

o Sovrapposto {i"r Contenuto con messa a

() Contenuto con messa a

fuoco con oratore attivo fuoco
Quando la riunione non presenta contenuto condiviso
<&
(9] | [ PER
o ©
0| G Q9
o Griglia i:‘,- Sovrapposto <:,- Focus af,- Vuoto

(nessuna registrazione dei video
dei partecipanti)

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning


https://unito.webex.com/

L'UNIVERSITA DI TORINO ON LINE

unltO.lt Polo di Agraria e Medicina Veterinaria Q’

y q‘,?.'-" S5 N

<2 UNIVERSITA

" DI TORINO

@ B 0 2

(=]
Q
=

€« ©

Condividere una registrazione Webex

Inviare un collegamento di registrazione alle persone che non hanno potuto partecipare a una
riunione, un evento o una sessione di formazione ospitata e registrata.
Si accede al profilo Webex (https://unito.webex.com) selezionando la voce “Registrazioni”

Home page (@ Accedia una riunione o cerca una fiunione, una registrazione o una trascrizion Qi':‘ ltaliano ~ E-lear... ™

Calendario
Webinars Registrazioni personali

Registrazioni

‘ Tutti / ‘ Aggiungi

Preferenze

Dettagli
Nome Sicurezza Data dicreazi... Durata Dimen... Form...

Supporto

— = % : _ : : o 24/03/2020
Download ()]  sala riunioni personale di E-learning Polo di Agraria e Medicina ... e 0:44:39 839MB MP4

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning 8
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Condividere una registrazione Webex
* Seleziona Condividi u:; accanto al nome della registrazione

Nella finestra di dialogo Condividi registrazione, Condividi registrazione

comporre i dettagli dell'e-mail da inviare: Blikdivial Gon petsoha speciliche
inserire gli indiriZZi e-mail [nserisci indirizzo e-ma“ ]
il messaggio che si desidera includere

Messaggio

Sto condividendo la registrazione di questa riunione con te.

Scegliere chi puo visualizzare la registrazione
e impedire a utenti non autorizzati di accedere
alla registrazione. Collegamento pubblico [ @)

Chiunque con il collegamento pud visualizzare questa registrazione v

https://unito.webex.com/unito/ldr.php?RCID=851e46f3c08f4198 'v_‘

| | Protezione tramite password

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning 9
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Modifica e download di una registrazione Webex

Modifica di una registrazione

. /
Selezionare '» accanto al nome della
registrazione, quindi selezionare «Modifica»
per eseguire le seguenti attivita:

modificare il nome

la descrizione

scegliere i pannelli da includere nella
registrazione

Download di una registrazione

Selezionare -+ accanto al nome della
registrazione:

salvare il file sul pc (il file € in formato Mp4)

Modifica riunione registrata X

Argomento

3 Polo di Agraria e Medicina Veterinaria-20200324 0930-1|

Sicurezza

(] Impedisci download ©

(] Protezione tramite password
Opzioni di visualizzazione dei pannelli
Chat Q&A Sondaggio Partecipanti
Trascrizioni

Descrizione (opzionale)

Annulla

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning
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Sessione pratica (Webinar)

Le sessioni di pratica consentono all’organizzatore e ai coordinatori di esercitarsi con un evento
prima di aprirlo a tutti i partecipanti, oppure anche nel corso dell’evento (es. discussione
commissione sessioni laurea/ esami stato).

Le sessioni pratiche non sono visibili ai partecipanti.

Durante lo svolgimento della sessione pratica i partecipanti potranno visualizzare un breve
messaggio, un’immagine di sfondo e/o un audio di sottofondo, precedentemente predisposti
dall’organizzatore in fase di pianificazione del webinar.

Stai utilizzando il computer per I'audio

%) Scambia audio

Opzioni webinar

® Blocca webinar (e )
& Invita e invia promemoria ai coo...
& Copia collegamento al webinar ...

85 Abilita sessioni interattive

(@ Avvia sessione pratica )

Q Attivaaudio v XX Avvia video N (3 Condividi O] Registra 6 © °
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Sondaggi in Slido

Gli organizzatori possono utilizzare sondaggi in diretta
con Slido per coinvolgere i partecipanti durante una
riunione o webinar. v App

| sondaggi sono un modo per gli organizzatori di
riunioni o webinar per ottenere input dai
partecipanti. Utilizzarle per coinvolgere i

> Partecipanti (1)

VQ Cerca app

App personali Scopri

partecipanti, verificare la conoscenza e richiedere Sliggeriment] per te
feedback. 'S i
Polling and Q&A in Webex

o 0 0 - QED)
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Panoramica nuova app WebEx

La nuova app Webex & un’ app che aggiunge strumenti di tipo collaborativo, e che pud essere utilizzata per
effettuare chiamate, inviare messaggi, partecipare/pianificare videoconferenze, condividere contenuti (file, immagini

..) tra due persone o tra gruppi di persone.

Status Actions
E Activities
Forward/Back ! Filters : Screen Share

Settings and Tabs Search : Call/Meet

preferences

Working from home & and call

Direct & v¥r Darren Owens
S — Inaca Search
Navigation Messaging :
Messages = Profik  Content  Schedue in Space
menu m e - = o' Clarissa Smith
3%
Development Agends * Hey Sonali, would you be able to assist Sofia with Q+A? We need a little Pinned
X more time to develop and refine before the next milestone, and it'd be a
Matthew Baker huge weight off our shoulders having scmeore with more focus 10 messages
: : dedicate.
Marketing Collatera D8
> o
Umar Patel product roadmap.doc
st & T [2]
--Messages

Common Metrics

es are in store for this year

People and ---
P =

opaces L‘St No problem, Darren, | already received a similar ask from Emily.
There were some last mirute implementation schedule changes

I've captured here, just in case it helgs.

<A Reply to thread

ApPS -=zrasananea
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Personalizzazione

@. Imposta uno stato < + Q Cerca, inizia riunione e chiama

etti  Spazi = Stato:
@ 9" ' € possibile inserire un’informazione relativa al proprio ‘stato’,

Qual & il tuo stato?

1 @ decidendo per quanto tempo dovra risultare visibile,

E-learning Polo di Agraria e Med... Cancella dopo
elearning.agrovet@unito.it

Scegli uno stato

Di ibilita
C vu'spom ilita N
: Lavoro da casa %2

Stato

Viaggio di lavoro &
Modifica profilo 99 £

In pausa pranzo
Impostazioni p P
Guida > Torno subito T
Download app mobile >

Salva MELUIE]
Disconnetti
@. Imposta uno stato ®

Profilo:

o - aggiungere un'immagine o la propria foto come
@ @ immagine del profilo
Eearing Poo i Araia e ied.. e - cambiare il nome visualizzato con un

elearning.agrovet@unito.it \ E-learning Polo di Agraria e Medicina Veterinaria |
PR P soprannome (nickname)
Disponibilita X E-learning Polo di Agraria e Med...
e Attivo Q
Nessun
Stato
Modifica profilo
Impostazioni E-mail: elearning.agrovet@unito.it
Guida >

Download app mobile >
Annulla
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Personalizzazione

@. Imposta uno stato < + Q Cerca, inizia riunione e chiama Conneti

Impostazioni:
S|
to & Generale Accedi

et gy Audio O Awia Webex all'awio del computer - aVVlO automahco de”’app a”’avv|o del
computer (Generale)

O Video Schermata di destinazione

Scegli cosa desideri visualizzare per prima ogni volta che apri Webex. = perlferIChe dl aUd IO/VIdeo pred efl n Ite e I ||Ve| ||
E-learning Polo di Agraria e Med... () Condivisione contenutc del Volume (AudIO/VIdeO)
elearning.agrovet@unito.it » Messaggi v
= totfce - inserire uno sfondo virtuale per le riunioni
K o & Aspett Sessioni recenti .
S:?:nlblhta > s‘pe ° Visualizza i dispositivi attualmente connessi o che sono stati attivi di recente. (NOtIfIChe) . . . . .
=y el Mosta dettagi - quali notifiche ricevere ed i suoni associati
N St _— - aspetto dell'app, tema chiaro/scuro (Aspetto)
odifica ilo L ultitasking ) . ' g N
(o @ Mostra finestra mobile per chiamate e riunioni = dlmenSIOne del Caratterl ACCGSSIbIlIta
] P
Impostazioni 3 Opzioni di accesso .YOS![B autir‘?aucam;me‘v\a mia chiamata o riunione Webex in una mini - mostrare lo) nascondere ag || altrl II prOprIO
Giilda N S inestra mobile quando altre app sono in primo piano. . , )
emata stato’ (Privacy)
Download app mobile > 03 Dispositivi
Disconnetti

Esci da Webex

@ cuica Salva Annulla

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning 15
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Imposta uno...
@

® Messaggi

Team

Contatti

Chiamata

Riunioni

2 8 ¢ 0O

(1]
8+
e

e Guida

N.B.

Personal insights

Collaborazione — Conversazioni, chiamate/videochiamate

+ Q Cerca, inizia riunione e chiama

Tutti Diretti Spazi B

@ antonio.bianchi@libero.it

Collaboration
Team Elearning Samev

Moodle
Team Elearning Samev

Generale
Team Elearning Samev

e Spazio Webex per E-learning

@ ¥ antonio.bianchi@libero.it

Messaggi Profilo Contenuto Pianifica +App 2 Q

Saluta per avviare la chat &)

Qui e dove voi due potete fare le cose insieme. Inizia con
un messaggio o anche con una GIF divertente.

{8 Questa conversazione é protetta da crittografia complessa che
prevede |'uso di una chiave univoca. Fai clic per ulteriori informazioni.

(0 Condividi un fiIe) (@ Invia una GIF) (« Effettua una chiamata)

& Connetti a un dispositivo o= m] X

COTOmECHE

Maiusc+Invio per una nuova linea &

Scrivi un messaggio a antonio.bianchi@libero.it

E’ possibile inviare messaggi, con utilizzo di emoji ,
condividendo file, immagini e, per assicurarsi che le
persone giuste vedano il proprio messaggio, si
possono utilizzare le @menzioni.

COTO=EEHAE

Dalla chat & anche possibile avviare direttamente
delle chiamate/videochiamate con il proprio
interlocutore, che consentiranno anche la condivisione

del proprio schermo
000

L'app WebEx mantiene un repository dei contenuti
condivisi (scheda ‘contenuto’), ma € sconsigliato
utilizzare I'app con questo scopo, per il quale invece &
indicato I'utilizzo di altri strumenti (Google Drive).

Le chiamate sono effettuabili solo verso altri utenti WebEXx; non € possibile effettuare chiamate verso numeri fissi o di telefonia mobile

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning
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Collaborazione — Conversazioni di gruppo (Spazi), riunioni

@. Imposta uno stato < + Q Cerca, inizia riunione e chiama @& Connetti a un dispositivo A B
® vesago " Spazi
ssaggi utti Diretti Spazi . . . .
® i &= Gli spazi permettono ad un gruppo di
& Team antonio.bianchi@libero.it . “ 3
j Collaboration Messaggi Persone (1) Contenuto Pianifica +App 2 Q persone’ dl avere un pOStO per
B conar Team Elearning Samev collaborare su un argomento o
R Giamata e progetto specifico.
@ Runon Generale E’ possibile invitare chiunque
Team Elearning Samev
. ’ (comprese le persone esterne alla
i @ eovictese kearing propria organizzazione) a partecipare a
bl charors 8 una conversazione, utilizzando
Aggiungi o invita altre persone a collaborare. Quando sei . . . . .
5 pronto, inizia con un messaggio, una riunione o anche con sem pllcemente |I |0r0 IndIrIZZO ema”

una GIF divertente.

Negli spazi, analogamente alle

8 Questa conversazione & protetta da crittografia complessa che

prevede |'uso di una chiave univoca. Fai clic per ulteriori informazioni. ConversaZ|on| d|rette, O|t|"e ad InVIaI’e
messaggi, condividere risorse, €
(o condividi un file ) (& Invia una GiF ) (& Aggiungi persone ) possibile avviare delle riunioni con gli

altri componenti semplicemente
cliccando sul pulsante

L = . . :
ss App 0T e @ Maiusc+Invio per una nuova linea m

o Guida Scrivi un messaggio a Collaboration

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning 17
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Collaborazione — Team

@. Imposta uno stato < + Q Cerca, inizia @. Imposta uno stato < D+ Q Cerca, ir
® Messagai Team ® Vessagg < Teams/Team Elearning Samev
*0e
- o T Spazi Membri
& Team + Crea team P
B Contatti .
B Contatti + Crea uno spazio
Team Elearning Samev )
‘. Chiamata
‘. Chiamata
Generale
@ Riunioni
a Riunioni
N Personal insights G Gollaboration
N Personal insights
< ” Moodle

Nell'app Webex, i Team consentono di mantenere tutto organizzato gestendo piu spazi sotto un tema comune. Ad esempio,
€ possibile avere un team per un progetto di grandi dimensioni che include membri in piu reparti che lavorano insieme su
parti specifiche del progetto.

E’ anche possibile, se l'idea iniziale cambia, spostare uno Spazio all'interno di un Team, o al contrario, rimuovere uno spazio

da un Team.

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning 18
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Imposta uno stato
@

B Vessago
o Team

Contatti

Chiamata

B ¢ o

Riunioni

2

Personal insights

Collaborazione — Team

< > + Q Cerca, inizia riuniol

Tutti Diretti Spazi
@ antonio.bianchi@libero.it
o Collaboration = Team Elearning Samev
0 Moodle » Team Elearning Samev
e Generale « Team Elearning Samev

o Spazio Webex per E-learning

La creazione di un Team, comporta
automaticamente anche la creazione di uno
spazio Generale di quel Team.

| membri dello spazio Generale e degli altri
spazi che fanno parte del Team, non
necessariamente devono coincidere.

Nell’elencazione degli Spazi, quelli facenti parte
di un Team, appariranno riportando in
appendice il riferimento al Team.

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning
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Rubrica

@. Imposta uno stato % + Q Cerca, inizia riunione e chiama @ Connetti a un dispositivo =
@ Vessaggi v Principali contatti 1
E’ possibile creare una propria rubrica aggiungendo @ ovuoisci
Vv Altri contatti 2

i propri contatti e suddividendoli nelle tipologie Contatti
‘Principali contatti’ o ‘Altri contatti’, oppure
organizzandoli in gruppi; sara sufficiente inserire il
nominativo o I'email del contatto, e se questo risulta
essere gia presente nel database Webex, durante Aggiungi un contatto

la digitazione verra automaticamente proposto. i -

@ aroniobianchiclibero.t

Aggiungi persone al tuo elenco contatti e organizza I'el
qui.

@ sistorrssi@infinitoit

un gruppo

|_Altri contatti

Q Aggiungi persone per nome o e-mail

H Aggiungi Annulla
@. Imp... < + Q Cerca, inizia rgunioneechiama éCOnneﬁia un dispositivo - o X
® Messaggi v Principali contatti 1
& Team @ lucablu@tiscali.it @ @ @ @
v Altri contatti lvatore. it . . . <
B o Al contath - T Selezionando un contatto presente in rubrica, sara
%, o @ ronosisncrieibeno Modifica.. possibile avviare direttamente una conversazione
rofilo . . . .
8 o O oo @OO oppure avviare una chiamata/videochiamata.
N Personal insights E-mail
sip:salvatore.rossi@infinito.it

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning 20
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Imposta u...
@

. Messaggi
& Team

Contatti
Riunioni

8
R Chiamata
E
N

Personal insights

+
8% App

o Guida

+

Tutti

<]
0
<]
@
<@
@

Chiamate

( Q Cerca, inizia riunione e chiama

) (& Connetti a un dispositivo - 0O X

Perse
salvatore.rossi@infinito.it ~ 09:52 &
lucablu@tiscaliit 09:25 &

salvatore.rossi@infinito.it ~ 09:24 &

Sala riunioni personale di...
, person 0922 2
eleaming.agrovet@unito.we...

Sala riunioni personal... 2) 31/08 _
eleaming.agrovet@unito.we...  15:30

Sala riunioni personm <
eleaming.agrovet@ unit:

Sala riunioni personale di E-learning ...

eleaming.agrovet@ unito.webex.com

30/08
12:00 In uscita Os
11:57 In uscita Os

L Risorse del computer V

Riunione

Nella sezione Chiamate sara
elencato lo storico delle chiamate/
videochiamate e riunioni
effettuate utilizzando 'app
Webex. Selezionando una delle
voci in elenco sara possibile
vederne i dettagli, oppure
effettuare una nuova chiamata o
riunione con le medesime

caratteristiche.

Direzione Sistemi Informativi, Portale, E-learning
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Riunioni
K @ Imposta uno stato < + (Q Cerca, inizia riunione e chiama ) & Connetti a un dispositivo - O X ‘ Da”a Sezione Riunioni Saré possib”e:
.o Riunioni e ‘ . . . .
- 5 | = Sel i - Avviare una riunione dalla propria stanza
e leam https://unito.webex.com/meet/elearning.agrovet
personale
8 Contatti
© © . R
e - Partecipare ad una riunione mediante
. Aot Avvia una riunione nella salari... Accedi a una riunione Pianifica una riunione ~ I’Inserlmento del I|nk SpeCIfICO
Pianifica una riunione
N Personal insights

Pianifica un webinar

Riunioni Contenuto riunione < 02/09/2022 > e ' wmemewnd lavorativa VvV - Planlflcare una rlunlone Oppure un Weblnar
(si verra rimandati al proprio account web)

© Connetti il calendario per visualizzare tutte le riunioni qui Elimina
%9 i i ‘ 9 - Visualizzare eventuali riunioni pianificate
nella zona del calendario (calendario
® [Riunione di - Webex), ed eventualmente avviarle

E-learning Polo di Agrari
w

- Vedere eventuali registrazioni delle riunioni
1 effettuate, e condividerle (contenuto
. riunione)

8+ ,
as PP

o Guida

Tramite I'app non sara pero possibile effettuare in maniera granulare tutte le impostazioni relative alle Riunioni (es. impostazioni
della stanza personale, layout delle registrazioni, preimpostare le sessioni interattive...), per le quali & necessario accedere al
proprio account Web Webex Unito.
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Pianificazione Riunione

@. Imposta uno stato < e Q Cerca, inizia riunione e chiama Connetti a un dispositivo - O X

® s < onifca a ione 12 In fase di pianificazione di una riunione, & possibile

p— o decidere di utilizzare un link ‘monouso’ (generato

) G 9l [loshumiommomorns automaticamente dal sistema), oppure il link alla Sala
: o T . e Riunioni Personale. Sara anche possibile indicare

. e e S e Bl eventuali coorganizzatori della riunione (utenti con

Collegamento riunione

® Geners un coegamento urione monouso account WebEx Unito) tra i partecipanti a seconda delle

O Usa collegamento Sala riunioni personale:

e > Pgagraver impostazioni effettuate nelle & |mpostazioni avanzate

Password

Xez9nS3xuf4 c

Descrizione

& Impostazioni avanzate

o+

ss App

Q ¢ Pianifica Annulla
Guida

@. Imposta uno stato < + Q Cerca, inizia riunione e chiama Connetti a un dispositivo - O

. . . . ) . . . . @ Messaggi Impostazioni avanzate (3
Tra le opzioni di pianificazione a disposizione, vi sono anche: o :

Connessione audio  Opzioni di pianificazione

- consentire ai partecipanti di accedere alla riunione prima

@ Fammi scegliere il coorganizzatore per questa riunione (Puoi assegnare il ruolo di coorganizzatore a un partecipante nellelenco degli invitati)

del suo inizio 8 e e e S
- abilitare le sessioni interattive (senza la possibilita di Pry—— .

preassegnare gli utenti alle sessioni) I8 partecpant possono accedere alla fufone prima delinizo
- bloccare la riunione dopo un tempo predefinito = B

Sessione interattiva
[0 Abilita sessione interattiva

Blocco automatico
[3 Blocca automaticamente la riunione dopo I'inizio

minuti dopo l'inizio della riunione

s
o+
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Documentazione

Le informazioni e guide sull’utilizzo di WebEx sono
reperibili:

e Intranet di Ateneo

e Home Page della piattaforma Moodle SAMEV Documentazione e manualistica per i
Box “Documentazione e manualistica per i docenti
docenti” alla voce “Video registrazioni e guide

sintetiche Kaltura/WebEx" Nella intranet di Ateneo sono disponibili alcune pagine di

supporto e manualistica riservate ai docenti che operano
sulla piattaforma.

¢ Didattica alternativa

( Video registrazioni e guide sintetiche Kaltura / WebEx ’
e Manualistica

Manuali docente

Videotutorial
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